REGLEMENTE FOR LANTMATERINAMNDEN

Faststallt av kommunfullméktige 2013-12-16 § 262, reviderat 2015-09-28 § 279

LANTMATERINAMNDENS UPPGIFTER

18

Lantmaterinamnden fullgér kommunens uppgifter inom omradena fastighetsbildning och
fastighetsregistrering jamte ddrmed sammanh&ngande verksamheter. Namnden utovar
darigenom huvudmannaskapet for den kommunala lantméterimyndigheten som kommunen
fatt tillstand att in-ratta enligt lagen (1995:1393) om kommunal lantméaterimyndighet.
Lantmaterinamnden ansvarar ocksa for kommunens uppgifter enligt lag (2006:378) om
Lagenhetsregister.

28

Pa lantméaterinamnden ankommer att handlagga arenden om fastighetsbildning,
fastighetsbestamning och fastighetsregistrering inom kommunen - dock med undantag for
forrattningar som enligt 5 8 i lagen om kommunal lantméaterimyndighet ska dverlamnas till
den statliga lantméateri-myndigheten.

LANTMATERINAMNDENS OVRIGA VERKSAMHETER
Personalpolitik

38
Lantmaterinamnden har att handlagga personalfragor for arbetstagare inom namndens verk-
samhetsomrade utom de personalfragor som avilar kommunstyrelsen enligt reglemente.

Personuppgiftsansvar

48
Lantmaterinamnden ar personuppgiftsansvarig for behandling av personuppgifter enligt
person-uppgiftslagen.

Processbehorighet
58

Lantmaterinamnden far sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden inom ndmndens ansvarsomrade.



Annan verksamhet

68
Lantmaéterindmnden har vidare ansvar for

- att information lamnas om lantmaterindmndens verksamhet
- regelreformering och regelférenkling inom namndens verksamhet.
Bestallning av interna tjanster (LMN 2015-12-16, 8§20

- Lantmaterindmnden bestéller de tjanster avseende inre stodfunktioner som finns inom
servicecenter utifran aktuella riktlinjer och beslut

Delegering fran kommunfullméktige

78

Pa lantméaterinamnden ankommer att ansvara for kommunens skyldigheter enligt lag
(2006:273) om lagenhetsregister. Harvid skall lantméaterindmnden besluta i féljande arenden
- Faststalla belagenhetsadress for varje ingang till byggnad dar bostadslagenhet ar belagen

- Faststalla lagenhetsnummer for varje lagenhet, savida det finns mer an en bostadslagenhet
med samma beldgenhetsadress

P4 lantmaterinamnden ankommer &ven att
- avyttra gamla eller utrangerade inventarier, maskiner eller andra foremal som tillhor
kommunen och forvaltas av lantmaterindmnden

- besluta om ndmndens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullmaktige har fast-
stallt

- inom ramen for namndens ansvarsomrade avge yttranden som kommunfullméktige skall
lamna, om yttrandet inte ar av principiell betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen.

ANSVAR OCH RAPPORTERINGSSKYLDIGHET

88

Lantmaterinamnden skall se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmaktige har bestdmt, foreskrifter i lagar eller forordningar samt bestdmmelser i detta
reglemente.

Lantmaterinamnden skall regelmassigt till fullmaktige rapportera hur verksamheten utvecklas
och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret.



Intern kontroll

98

Namnden skall med rimlig grad av sakerhet sakerstalla att féljande mal uppnas:

- Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet (mal)

- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten (rapportering)

- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och andra rattsregler, riktlinjer samt styrande
dokument i 6vrigt (regler)

Namnden skall se till att dess organisation inrattas pa satt som stoder den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade. Namnden skall vid behov anta egna regler och
anvisningar for den interna kontrollen.

Namnden skall styra, I6pande folja upp och utvardera det interna kontrollsystemet. | arbetet
ingar bland annat att varje ar anta en sarskild plan for uppféljning av den interna kontrollen.
Namnden skall arligen rapportera till kommunstyrelsen om det interna kontrollsystemet inom
namndens verksamhetsomrade. Namnden skall darutGver rapportera upptackta brister i den
interna kontrollen till kommunstyrelsen. Avvikelser som rapporteras till externa
tillsynsmyndigheter, skall i aggregerad form dven rapporteras till kommunstyrelsen.

LANTMATERINAMNDENS ARBETSFORMER
Sammanséattning

10 §
Lantméterinamnden bestar av fem ledamoter och fem ersattare.

Ersattarnas tjanstgoring

118
Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i ett
sam-mantrade skall en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om
en ersattare har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt skall erséttarna tjanstgora enligt den av fullméktige
mellan dem bestdmda ordningen.

En ersdttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséttare som installer sig
under paga-ende sammantrade trada in i stallet for en erséttare som kommer langre ner i
ordningen.



12 8
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Inkallande av ersattare

138

En ledamot som &r hindrad att delta i ett sammantréade eller i en del av ett sammantrade, skall
sna-rast anméla detta till namndens sekreterare eller nagon annan anstalld vid
lantméterikontoret. Det aligger den ledamot som planerar att vara franvarande att underratta
den ersattare som star i tur att tjanstgora om att hon/han ska tjanstgora vid sammantradet.

Ersattare for ordféranden

14 8

Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan deltaga i ett helt sammantréde eller i en

del av ett sasmmantrade fullgor den till tjanstealdern &ldste ledamoten ordférandens uppgifter.
Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid far ndmnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordfoéranden. Erséttaren
fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantradena

Tidpunkt

158
Lantmaterinamnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Kallelse

16 §
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen skall pa ett lampligt satt, senast fem dagar fore sammantradesdagen, tillstallas varje
ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstréackning
handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Nér varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade skall den till
tjanstedldern ldste ledamoten gora detta.



Ordfdranden
17 8§

Det aligger lantméaterinamndens ordférande att

- med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor;

- framja samverkan mellan lantmaterindmnden och kommunens 6vriga ndmnder; och

- representera lantmaterindmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sam-
mantrdden om inte lantmaterindmnden bestdmt annat i ett sérskilt fall.

Lantmaterinamndens ordférande far narvara vid sammantrade med de ndmnder som
fullmaktige angivit i sarskilt beslut. Ordféranden far darvid delta i 6verlaggningarna men inte
i besluten. Nar-varoratten galler inte drenden som rér myndighetsutdvning mot nagon enskild.

Justering av protokoll

18 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Lantmaterinamnden kan besluta att paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Reservation

198
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall ldamnas fore justeringen av protokollet.

Delgivning

20 8
Delgivning med lantméaterindmnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan
anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

218

Handlingar och skrivelser som beslutas av lantméaterindmnden skall undertecknas av
ordfdranden. Vid forfall for ordféranden galler vad lantméaterindmnden i delegationsordning
anger.

Utskott

22 §

Lantmaterinamnden far sjalv bestamma att utskott skall finnas. Utskott véljs bland
ledamoterna och erséttarna i namnden med tilldmpning av kommunallagens foreskrifter om
proportionella val.



23 8
Lantmaterinamnden véljer for den tid namnden bestdmmer bland utskottets ledamdter en
ordfdrande och en vice ordférande.

Om ordféranden i ett utskott pa grund av sjukdom eller av annat skl &r hindrad att fullgora
sitt uppdrag for en langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare
for ordforanden fullgdra dennes uppgifter.

24 8
Ersattare skall narvara vid ett utskotts ssmmantrade endast om ledamot ar férhindrad att
tjanst-gora.

Ersattare skall inkallas till tjanstgoring i den av lantmaterindmnden vid valet bestdmda
ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare, som inte utsetts vid proportionellt val, skall fyllnadsval
snarast forréattas.

258
Ett utskott sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantrade skall
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tva ledamoter begar det.

Ett utskott far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande.



